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TARNYBINIU IR NETARNYBINIYU LENGVUJU AUTOMORILIU NAUDOJIMO
TRAKU R. LENTVARIO ,,VERSMES*“ GIMNAZIJOJE TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tanybiniy ir netarnybiniy lengvyju automobiliy naudojimo Traky r. Lentvario
»Versmes™ gimnazijos tvarka nustato tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliu naudojimo,
saugojimo, Zymejimo, techninés priezifiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly
apskaitos, naudojimo tarnybos reikméms tvarks ir darbuotojy atsakomybe.

2. Sioje tvarkoje vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — mokyklai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos
ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kuri mokyklos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — mokyklos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uZ kurio naudojima mokama kompensacija degaly ijsigijimo
islaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kurino paros metu, taip pat poilsio ir §venéiy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms, iSskyrus Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1998 m. lapkricio 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,Dél tarnybiniy lengvujy automobiliy
isigijimo, nuomos ir naudojimo biudZetinése jstaigose® (Zin., 1998, Nr. 103-2838; Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimo Nr. 542 redakcija) 1.10 punkte nurodytus
atvejus.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

4. Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu
lengvuoju automobiliu, skiriami jstaigos vadovo jsakymais, su kuriais darbuotojai supazindinami
pasiradytinai. Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu.

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie jstaigos vadovo potvarkiu arba jsakymu
priskirti darbuotojams, jstaigos vadovas prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams
tarnybos reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas istaigos vadovo nustatyta tvarka.

6. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu arba potvarkiu nustato jstaigos
vadovas.

7. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi bati draudZziami teisés akty nustatyta tvarka.



8. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi bfiti paZymeti taip: nurodytas jstaigos
pavadinimas ir jstaigos logotipas arba Traky rajono savivaldybés herbas. Zymimos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy Soninés durelés i abiejy automobilio pusiy. Lipduko formatas turi biiti ne
maZesnis kaip: ilgis 355 mm, aukstis — 155 mm.

DidZiosios raidés turi biiti ne maZesnés kaip 22 mm, maZosios ne mazesnés kaip 16 mm ir
ne maziau kaip 2 mm storio. Istaigos logotipo arba savivaldybés herbo aukstis turi biiti ne maZesnis
kaip 80 mm.

9. Istaigy vadovai, valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, esant
galimybéms, atlikdami tarnybines uzduotis gali nemokamai naudotis jstaigos tarnybiniu lengvuoju
automobiliu (su vairuotoju ar be vairuotojo) arba $iy Taisykliy nustatyta tvarka - netarnybiniais
lengvaisiais automobiliais, gaudami vz tai kompensacija.

10. Istaigoms i$laidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams i§laikyti arba jiems nuomoti
dydis nustatomas, atsiZvelgiant j asignavimus i§laidoms, tvirtinamus jstaigy metinése iSlaidy
sgmatose.

11. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie jstaigos vadovo potvarkiu arba jsakymu
priskirti darbuotojams, jstaigos vadovas prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams
tarnybos reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

12. Tarnybiniu lengvyjy automobiliy ridos limitus, nuolating saugojimo vieta jsakymu arba
potvarkiu nustato jstaigos vadovas.

13. Kiek lésy reikia automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

14. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (toliau vadinama — jstaigos vadovo paskirtas asmuo), o $is informuoja
jstaigos vadova.

15. Istaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontroles jranga, ar
degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida — nustatytgjj limita, ir
pana$iai), ar jie tinkamai laikomi, saugomi, naudojami tik tarnybiniams jstaigy uzdaviniams bei
funkcijoms vykdyti bei kitiems Liétuvos Respublikos norminiuose teisés aktuose nustatytiems
tikslams jgyvendinti , uZtikrina lé8y, skirty tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti,
racionaly panaudojima ir apie paZeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

16. Esant bitinybei, leidima naudoti tarnybinj automobilj po darbo valandu, nedarbo

dienomis ar ¥ventiy dienomis atskirais atvejais gali duoti tik jstaigos vadovas (o jei automobilis



reikalingas jstaigos vadovui — naudojimas turi biiti rastu suderintas su savivaldybeés administracijos

direktoriumi).

ITI. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

18. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenéiy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruoliy laikotarpiu lajkomi jstaigos vadovo nustatytoje nuolatinéje
laikymo vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai i komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju
automobiliu.

19. Tamybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis i§imamas). Paliekant automobilj,
privaloma uZrakinti vaira ir pedalus (jeigu i¥duoti tam tikri uZraktai), jjungti apsaugos sistema ir
uzrakinti automobilj.

IV.RIDOS IR DEGALU APSKAITA

20. Automobiliu ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma jstaigos vadovo nustatyta

tvarka.

21. Degaly normy ir automobiliy ridos limity vir¥ijimo i$laidas, nustadius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsije

darbuotojai.

22. Faktin¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo

koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panaSiai) nustatomi atlikus kontrolinj

vaziavima.

V. AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

23. UZ tamnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas jstaigos
vadovo paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés priezifiros ir remonto organizavimo
tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

24. Uz tamybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir periodine technine prieZilira atsakingas
vadovo paskirtas asmuo.

25. Tamybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama
savarankiSkai 3alinti automobilio gedimuy.

26. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima ir privalomajg techning apZitirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja jstaigos vadovo paskirtas asmuo.



VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

27. Darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atlikdami tarnybines uzduotis ir norintys
naudoti netarnybin] automobilj tarnybos reikmeéms turi teise kreiptis | jstaigyu vadovus dél
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms, gaunant kompensacija degaly
iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti. Sprendimus dél leidimo naudotis netarnybiniu
transportu gaunant kompensacijg priima jstaigy vadovai.

Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
vadovui pateikia motyvuotg praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms
(pagal 1 prieda) ir kompensuoti degaly jsigijimo i3laidas pagal kelionés lapa (2 priedas).

28. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu arba potvarkiu.

29. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

30. Darbuotojai, kuriems uZz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tamybos
reikméms.

31. UZ netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms kas ménesj gali biti
mokama kompensacija:

31.1. kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojimag tarnybos reikméms degaly
islaidoms ir automobilio amortizacijai padengti mokant neatsiskaitytinai; $iuo atveju darbuotojai,
naudojantys netarnybinj transporta tarnybos reikméms kas meénesj pildo kelionés lapus pagal Siy
taisykliy patvirtintg forma, juos pateikia jstaigos vadovui; atsizvelgiant j kelionés lapus, atitinkamai
istaigy vadovai gali padidinti ar sumaZinti ateinancio laikotarpio kompensacijos dydj;

31.2. kompensacija skai¢iuojama, atsizvelgiant | nuvaZiuoty kilometry skaitiy, atitinkamos
transporto priemonés viduting degaly sunaudojimo normg, nustatyta automobilio gamintojo, ir
vieSai skelbiama kuro kaing, ja didinant 15 proc. dél patirty islaidy automobilio eksploatacijai,
amortizacijai, del padidéjusiy degaly sunaudojimo i$laidy, susijusiy su sezoni$kumu, ir pan., tatiau
maksimalus mokamos kompensacijos dydis negali virS§yti vienos minimalios ménesinés algos
dydzio.

32. Mokant kompensacija darbuotojas, kuris naudojasi netarnybiniu transportu tarnybos
reikmeéms, iki kiekvieno meénesio 31 dienos turi pateikti jstaigos vadovui uZpildyta kelionés lapa

pagal $iy taisykliy priede nurodytg forma.



33. Netarnybinio automobilio naudojimas kelionei | darbo vieta ir atgal, néra vertinamas
kaip netarnybinio automobilio naudojimas tarnybos reikméms.

34. Kompensacija nemokama atostogy ar ligos laikotarpiu.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

35. Darbuotojai turi buti supaZindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarka.

36. Asmenys, pazeidg Sios tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




1 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)

PRASYMAS _
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

A%,

(vardas, pavardé, padalinys, pareigos,)
kuruojantis (-

i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifine veikla)

gyvenantis (-
)
(adresas)

(__ km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasy&iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj

(marke, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagaminta m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotg VI
~Regitra“®

(r0sis, marke)

>

(registravimo data, transporto priemonés registracijos lindijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas pagal

(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas bendrovés, jstaigos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apZitiros talono kopija, ... lapas (-ai).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4, Vairuotojo pazyméjimo kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-
al).

(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Para3as) (Vardas ir pavarde)



2 priedas

NUOSAVO, NUOMOJAMO AR NAUDOJAMO PAGAL PANAUDOS SUTARTI
AUTOMOBILIO NAUDOJIMO ATVYKIMUI  DARBO VIETA IR GRIZIMUI IS DARBO

VIETOS qocomnmnin oo aeieu st sticii . KELIONES LAPAS
20 d.
Data ir s e “
] Automobilio rida (km) Vaziavimo marSrutas Pastabos
laikas
(Pareigos, vardas ir pavarde) (Paragas)

SUDERINTA

(istaigos vadovo ar jgalioto asmens pareigos)

(vardas, pavardg)

(parasas)




